SKELBIMAS DEL KONKURSO SAVIVALDYBES JMONES ,,KOMPATA”
VYRIAUSIOJO BUHALTERIO PAREIGOMS UZIMTI

Savivaldybés jmonés ,,Kompata” skelbia konkursg (Azusilés g. 20, Ignalina, ijmonés kodas
155402647) vyriausiojo buhalterio pareigoms.

PAVIRTINTA

Savivaldybés jmonés ,,Kompata*
vadovo

2023 m. sausio 23 d.

isakymu Nr. V-5

SAVIVALDYBES IMONES ,,KOMPATA”
VYRIAUSIOJO BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Savivaldybés jmonés ,,Kompata“ vyriausiasis buhalteris yra darbuotojas, dirbantis
pagal darbo sutart].

2. Vyriausiajj buhalterj j pareigas skiria, nustato darbo uzmokestj, pasiraSo darbo sutartj
ir ja nutraukia jmonés vadovas.

II. PASKIRTIS

3. Savivaldybés jmonés , Kompata® vyriausiojo buhalterio pareigybé reikalinga
uztikrinti efektyvy jmonés buhalterinés apskaitos, projekty, finansuojamy i§ ES ir valstybés
biudZeto 1esy apskaitos, finansy valdymo procesa.

III. KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI ASMENIUIL, EINANCIAM SIAS PAREIGAS

4. Vyriausiasis buhalteris turi atitikti Siuos kvalifikacinius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zemesn] kaip aukStaji universitetinj ar jam prilygintg (ekonomikos,
buhalterinés apskaitos) i$silavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu;

4.2. turéti ne maZesne kaip 5 mety vyr. buhalterio darbo patirtj , 1§ jy ne maZesne kaip
3 mety finansinio darbo patirtj jmonéje, kurios akcijy turi valstybé ar savivaldybé ir ne mazesne
kaip 3 mety finansinio darbo patirtj su projektais, finansuojamais i$ ES ir valstybés biudzeto 1€Sy;

4.3. biiti susipazinusiam ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, rajono
savivaldybés tarybos sprendimais, administracijos direktoriaus jsakymais, jmonés vadovo
1sakymais, imoné¢s jstatais, vidaus darbo tvarkos taisyklémis ir kitais teisés aktais;

4.4. sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, iSmanyti teisés akty ir kity dokumenty
rengimo taisykles;

4.5. moketi dirbti su buhalterinés apskaitos programa Profit-W SQL Finansy apskaitos
ir IT moduliu, dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu;

4.6. gebéti savarankiSkai planuoti, organizuoti jmonés buhalterinés apskaitos
tvarkymo veikla, parenkant efektyvius problemy sprendimo biidus bei darbo metodus;

4.7. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, rengti prognozes bei
iSvadas ir teikti pasitlymus, pagal kompetencijg priimti sprendimus.



Iv. VYRIAUSIOJO BUHALTERIO FUNKCIJOS

5. Vyriausiasis buhalteris vykdo Sias funkcijas:

5.1. organizuoja buhaltering apskaitg ir dalyvauja jmonés veikloje siekiant racionaliai
ir taupiai naudoti darbo, materialinius ir finansinius isteklius;

5.2. organizuoja projekty, finansuojamy i§ ES ir valstybés biudzeto 1€Sy, apskaita;

5.3. pagal finansinés apskaitos jstatymg formuoja jmonés 1ikiniy operacijy
registravimo ir vertinimo tvarka, atsizvelgdamas j jmonés veiklos struktiirg ir ypatumus;

5.4. dalyvauja organizuojant jmong¢je apskaitos darbuotojy darbg, kad ataskaitiniai
duomenys (ménesinés, ketvirtinés, metinés finansinés ataskaitos ir deklaracijos) biity teisingi ir
laiku pateikiami valstybés institucijoms;

5.5. dalyvauja paskirstant darbus su buhalterine apskaita susijusiems jmonés
darbuotojams, nustatant jy atsakomybe ir atsiskaitymo terminus, teikia pasitilymus dél Siy
darbuotojy darbo vertinimo;

5.6. dalyvauja organizuojant turto, jsipareigojimy ir wkiniy operacijy, jplaukianciy
pagrindiniy &Sy, prekiy bei materialiniy vertybiy ir piniginiy 1éSy apskaitg jmonéje;

5.7. derina su vadovu sprendimus buhalterinés apskaitos klausimais;

5.8. pildo buhalterinés apskaitos formas pagal analitinés apskaitos buhalterinius
dokumentus ir jrasus;

5.9. rengia finansinius dokumentus banko jstaigoms, laiku perveda mokescius,
jsiskolinimus juridiniams ir fiziniams asmenims, atlieka kitus bankinius moké&jimus;

5.10. dalyvauja rengiant pajamy ir iSlaidy samata;

5.11. vykdo einamaja finansy kontrolg;

5.12. dalyvauja jmonés veiklos planavime, teikia pasitilymus jmonés vadovui dél
buhalterinés apskaitos tobulinimo;

5.13. dalyvauja rengiant jsakymy, pareigybés apraSymy, nurodymy, sagmaty, sutar¢iy ir
kity dokumenty, susijusiy su buhalterine apskaita, projektus;

5.14. konsultuoja jmonés darbuotojus buhalterinés apskaitos klausimais;

5.15. vykdo kitus jmonés vadovo nurodymus ir uzduotis susijusias su jmonés finansine
veikla, nepriestaraujancius LR jstatymams ir teisés aktams.

V. VYRIAUSIOJO BUHALTERIO TEISES

6. Vyriausiasis buhalteris turi teisg:

6.1. gavus nurodymus nepradéti jy vykdyti, jei su tuo susijusios operacijos prieStarauja
Jstatymams ir apie tai informuoti jmonés vadova rastu;

6.2. reikalauti, kad vyriausiajam buhalteriui bty pateikiami dokumentai, kuriy pagrindu
pritmamos bei i§duodamos piniginés 1éSos, materialinés vertybés, jsakymai, susije¢ su darbuotojy atlygi-
nimy, premijy ar kity iSmoky nustatymu bei mokéjimu, jvairios sutartys ir pan.;

6.3. tobulinti kvalifikacijg kursuose, seminaruose, mokymuose, atitinkanciuose veiklos
pobudj.

VL.  VYRIAUSIOJO BUHALTERIO ATSAKOMYBE IR PAVALDUMAS

7 Vyriausiasis buhalteris atsako uz Lietuvos Respublikos jstatymuose ir kituose teisés
aktuose, taip pat ijmonés jstatuose, reglamentuojanciuose darbuotojo darbg, nustatyty reikalavimy
tinkama vykdyma.

8. Vyriausiasis buhalteris yra pavaldus savivaldybés jmonés ,,Kompata* vadovui.

9. Su Sios pareigybés apraSymu darbuotojas supazindinamas pasiraSytinai. Pareigybé
gali biiti kei¢iama ir/ar papildoma jmonés vadovo jsakymu.



Pretendenty atrankos buidas: testas rastu.
Pretendentai turi pateikti Sinos dokumentus:

1. PraSymg dalyvauti konkurse.

2. Asmens tapatybe patvirtinanc¢ius dokumentus ir jy kopijas.

3. ISsilavinimg patvirtinantj dokumentg ir jo kopija.

4. Turéti ne mazesng kaip 5 mety vyriausiojo buhalterio darbo patirtj, i$ jy ne mazesng kaip 3
mety finansinio darbo patirt] jmonéje, kurios akcijy turi valstybé ar savivaldybé ir ne mazesng kaip
3 mety finansinio darbo patirtj su projektais, finansuojamais i$ ES ir valstybés biudzeto 1esy.

5. Gyvenimo aprasyma.

6. Uzpildyta pretendento anketg (pagal Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017 m. birzelio 21
d. nutarimu Nr. 496 patvirtinto konkursiniy valstybés ar savivaldybiy jmonése, iS valstybés,
savivaldybiy ir valstybinio socialinio draudimo fondo biudzetiniy bei kity valstybés jsteigty fondy
l1ésy finansuojamose valstybés ir savivaldybiy jstaigose ir vieSosiose jstaigose, kuriy savininké yra
valstybé¢ ar savivaldybé, organizavimo ir vykdymo tvarkos apraSo 1 prieda).

7. Asmeniniy privalumy sarasa, nurodant savo dalykines savybes.

Dokumentai pateikiami per Valstybés tarnybos valdymo informacing sistemg.

Dokumentai priimami 14 kalendoriniy dieny nuo konkurso paskelbimo jmonés interneto
svetaingje, Ignalinos rajono savivaldybés administracijos interneto svetainéje ir Valstybés tarnybos
departamento interneto svetainéje. Pateikiant pretendenty dokumentus kilus pagristy abejoniy deél
pretendento atitikties konkurso skelbime nustatytiems kvalifikaciniams reikalavimams ir dél
pateikty dokumenty patikslinimo ar papildymo, terminas gali biiti pratgstas 5 kalendorinéms
dienoms, jeigu pretendentai yra papildomai paklausiami dél papildomy duomeny pateikimo.
ISsamesné informacija teikiama savivaldybés jmongje ,.Kompata”, AzuSilés g. 20, Ignalina,
telefonu (8 386) 52 095, el. pastu rastine@kompata.lt
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